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Regolamento per l'acquisizione, il trattamento e la diffusione di immagini e riprese audio-video  

VISTO		 	 il Decreto Legislativo 196/2003, Codice in materia di protezione dei dati personali, recante 																							

	 	 	 disposizioni per l'adeguamento dell'ordinamento nazionale al regolamento (UE) n. 2016/679 												

	 	 	 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle 																																

	 	 	 persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonchè alla libera circolazione di 	

	 	 	 tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE; 

VISTO		 	 il GDPR 679/2016, Regolamento Generale sulla protezione dei dati; 

VISTO		 	 il vademecum “La Scuola a prova di Privacy”; 

VISTO		 	 il DPR 275/1999 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 																																						

	 	 	 scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59.”; 

RICHIAMATI		 i principi di “liceità, correttezza e trasparenza”, “limitazione delle finalità”, “minimizzazione dei 						

	 	 	 dati”, “limitazione della conservazione” e di “integrità e riservatezza”, di cui all’articolo 5 del 																	

	 	 	 citato GDPR 679/2016; 

RICHIAMATO	 il vademecum “La Scuola a prova di Privacy”, per il quale “Si deve quindi prestare particolare 														

	 	 	 attenzione prima di caricare immagini e video su blog o social network, o di diffonderle 																																					

	 	 	 attraverso mms o sistemi di messaggistica istantanea. Succede spesso, tra l’altro, che una 																													

	 	 	 fotografia inviata a un amico o a un familiare venga poi inoltrata ad altri destinatari, generando 		

	 	 	 involontariamente una comunicazione a catena dei dati personali raccolti.” 

RICHIAMATA	 la sezione ”Documentazione Privacy” del sito internet di Istituto 

VIENE ADOTTATO IL PRESENTE REGOLAMENTO 
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Articolo 1 - Oggetto 

Il presente regolamento disciplina le modalità di acquisizione e condivisione delle immagini e delle riprese audio-

video effettuate nel solo ed esclusivo svolgimento delle attività didattiche.   

Articolo 2 - Ambito di applicazione 

Il presente regolamento si applica al personale scolastico che, nello svolgimento delle attività didattiche, voglia 

documentarne, attraverso l’acquisizione di immagini e riprese audio-video, l’attuazione. Tale processo può 

svolgersi solamente con l’obiettivo di dare evidenza del processo di insegnamento-apprendimento e non può 

essere attuato per altre finalità (es: dare evidenza di comportamenti specifici), in coerenza con l’articolo 4 del DPR 

275/1999.  

Articolo 3 - Acquisizione di documentazione audio, video 

È data la possibilità, nell’ambito dell’autonomia didattica di cui all’articolo 4 del DPR 275/1999, per il personale 

docente di documentare le fasi del processo di insegnamento-apprendimento attraverso le seguenti modalità: 

- acquisizione di registrazioni audio; 

- acquisizione di immagini; 

- registrazioni video. 

È fatto obbligo al docente di: 

- assicurarsi che la documentazione sia strettamente connessa al processo di insegnamento-

apprendimento. La finalità didattica, dunque, deve sempre essere presente; 

- sia intrinsecamente collegata agli obiettivi di apprendimento e al loro raggiungimento; 

- acquisire immagini, video e audio in modo esplicito; 

- produrre documentazione che evidenzi comportamenti positivi e attività di gruppo (assicurandosi che 

siano presenti tutti o quasi tutti gli alunni della classe), escludendo primi piani e prestando particolare 

accortezza agli alunni con disabilità. Le immagini/video non devono mai indurre alla profilazione dello 

stato di salute o rivelare categorie particolari di dati, se non strettamente indispensabile per le finalità 

indicate nel PEI; 

- utilizzare dispositivi, ove possibile, dell'istituto. Se il docente usa il proprio device, si impegna alla 

cancellazione immediata dei file una volta trasferiti sul cloud scolastico o registro, per evitare la 

permanenza di dati di minori su dispositivo privato. 
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È fatto divieto al docente di:  

- acquisire documentazione relativa alla ordinaria vita e alle dinamiche di classe; 

- condividere tramite social o altri canali la documentazione acquisita; 

- diffondere i materiali ottenuti in qualsivoglia maniera, fatte salve le eccezioni di cui al successivo articolo 

6. 

Durante le assemblee di classe, i consigli di classe, interclasse e intersezione, potranno essere mostrate le 

immagini acquisite per la documentazione delle attività didattiche. Non sarà possibile la consegna alle famiglie. 

Si precisa che durante le uscite didattiche e/o i viaggi di istruzione, gli alunni non possono utilizzare dispositivi 

smartphone. Possono, altresì, utilizzare macchine fotografiche, fermo restando che l’acquisizione delle immagini 

deve essere finalizzata alle attività didattiche ed è fatto divieto di diffondere tali documenti. 

Articolo 4 - Registrazione delle lezioni 

È salvaguardata la possibilità per gli alunni con disabilità, con disturbo specifico dell’apprendimento e con bisogni 

educativi speciali di registrare la lezione, nel rispetto delle seguenti condizioni: 

- il PEI o il PDP prevedano esplicitamente tale opzione e indichino lo strumento che verrà utilizzato a tale 

scopo; 

- il docente e la classe siano informati prima dell’inizio della registrazione; 

- l’acquisizione dell’audio sia esclusivamente utilizzato a fini didattici; 

- lo strumento di registrazione sia utilizzato solamente per l’acquisizione dell’audio di natura didattica; 

- la documentazione acquisita non sia in alcun modo diffusa. 

L’alunno che dovesse eseguire la registrazione si assumerà la piena responsabilità personale connessa all’utilizzo 

dello strumento di registrazione e all’utilizzo della documentazione prodotta. Eventuale diffusione della 

registrazione, si configurerebbe come grave violazione del Regolamento di Disciplina, oltre che come illecito civile 

e/o penale. In tale caso, l’Istituto è sollevato da qualsivoglia responsabilità.  

Se la registrazione dovesse essere fatta, coerentemente con PEI e PDP, tramite dispositivo cellulare, esso dovrà: 

- essere disconnesso da internet; 

- utilizzato solo per il tempo necessario; 

- riposto nell’apposita cassetta immediatamente al termine della registrazione. 

ISTITUTO COMPRENSIVO QUINTINO DI VONA - C.F. 91548230159 C.M. MIIC8CC00P - A0A7D33 - UFFICIO ISTITUTO COMPRENSIVO Q. DI VONA

Prot. 0003167/U del 26/03/2026 07:17

http://www.icqdivona.edu.it


 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 
     Istituto Comprensivo “ Q. Di Vona” – C.F. 91548230159 

    Via L- Da Vinci, 2 - 20062 Cassano d’Adda 
      Tel: 036360061 email: miic8cc00p@istruzione.it    

         pec: miic8cc00p@pec.istruzione.it   
      www.icqdivona.edu.it 

La medesima possibilità è data ai docenti, nel rispetto dei medesimi vincoli. 

Articolo 5 - Eventi promossi dall’Istituzione Scolastica 

L’Istituto Scolastico e i Docenti potranno documentare specifici eventi e manifestazioni di particolare significato 

didattico, avendo cura di: 

- esplicitare la finalità didattica della documentazione, connessa al processo di insegnamento-

apprendimento; 

- acquisire immagini, video e audio in modo esplicito; 

- produrre documentazione che evidenzi comportamenti positivi e attività di gruppo (assicurandosi che 

siano presenti tutti o quasi tutti gli alunni della classe), escludendo primi piani e prestando particolare 

accortezza agli alunni con disabilità. 

Eventuale diffusione di tale documentazione è consentita solamente nel rispetto di quanto previsto all’articolo 6.  

In tali eventi (recite, feste, saggi) le famiglie possono acquisire immagini e video: tale acquisizione non viola la 

privacy. Le immagini, in questi casi, sono raccolte per fini personali e destinate a un ambito familiare o amicale e 

non alla diffusione. 

Durante le assemblee di classe, i consigli di classe, interclasse e intersezione, potranno essere mostrate le 

immagini acquisite per la documentazione delle attività didattiche. Non sarà possibile la consegna alle famiglie.  

Articolo 6 - Diffusione delle immagini/video da parte dell’Istituzione Scolastica 

L’Istituto Scolastico, previa verifica della acquisizione della specifica liberatoria firmata da entrambi gli esercenti la 

responsabilità genitoriale, potrà diffondere sul proprio sito internet/giornalino scolastico -  o su eventuali canali 

mediatici successivamente attivati - le immagini, le raccolte o i video, con la sola finalità di dare evidenza delle 

attività didattiche svolte. 

In questo caso: 

- le immagini e le riprese non dovranno riguardare primi piani specifici; 

- i materiali dovranno essere acquisiti da lontano; 

- i volti dei minori non dovranno essere direttamente e immediatamente riconoscibili; 

- la documentazione dovrà riguardare attività di gruppo e evidenziare comportamenti e atteggiamenti 

positivi; 
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- la qualità delle riprese dovrà essere a bassa risoluzione. 

Tali previsioni si applicano anche alla possibilità di comunicare a enti e organi mediatici locali le attività didattiche 

svolte dall’Istituto.  

In caso di esperienze didattiche/uscite didattiche e/o viaggi di istruzione, il docente potrà ritrarre la classe intera in 

specifici luoghi o momenti e tali immagini, configurandosi come “foto di classe” potrà essere condivisa con le 

famiglie esclusivamente tramite Registro Elettronico, ferma restando l’acquisizione della specifica liberatoria da 

parte di tutti gli alunni. Le famiglie che accedono a tali contenuti si impegnano a non diffonderli ulteriormente in 

ambienti esterni al nucleo familiare (es. social network), nel rispetto della privacy degli altri alunni ritratti. 

Si precisa che durante le uscite didattiche e/o i viaggi di istruzione, gli alunni non possono utilizzare dispositivi 

smartphone. Possono, invece, utilizzare macchine fotografiche, fermo restando che l’acquisizione delle immagini 

deve essere finalizzata alle attività didattiche ed è fatto divieto di diffondere tali documenti. 

Il Dirigente, previa richiesta dei docenti, autorizzerà preventivamente e in ogni caso la diffusione, verificando il 

rispetto di quanto previsto.  

Si precisa che gli alunni i cui esercenti la responsabilità genitoriale non abbiano firmato l’apposita liberatoria non 

potranno comparire nelle immagini. 

Articolo 7 - Conservazione della documentazione 

I materiali raccolti saranno conservati per il tempo strettamente necessario al raggiungimento delle finalità 

didattiche e, in ogni caso, non oltre il termine del ciclo scolastico dell'alunno, fatte salve esigenze di 

documentazione storica dell'Istituto in forma anonimizzata. 

Articolo 8 - Acquisizione e diffusione delle immagini/video da parte di soggetti terzi 

In caso di eventi promossi da soggetti terzi, l’acquisizione e la diffusione di immagini e/o riprese video dovrà 

essere esplicitamente autorizzata dagli esercenti la responsabilità genitoriale, attraverso la sottoscrizione di una 

specifica informativa e liberatoria, prodotta dai soggetti titolari del trattamento. L’Istituto Scolastico provvederà 

solo ed esclusivamente a fare da tramite tra il soggetto interessato e gli esercenti la responsabilità genitoriale.  
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Articolo 9 - Responsabilità  

Per quanto riguarda la successiva diffusione di immagini e/o riprese video da parte di soggetti terzi l’Istituto 

Scolastico non è responsabile in alcuna maniera. 

Qualora gli alunni o il personale dovessero procedere contravvenendo al presente regolamento, si applicheranno 

le norme disciplinari di cui al Regolamento di Istituto, di cui al DPR 62/2013 e 81/2023, al CCNL vigente e alla 

normativa in vigore.  

Articolo 10 - Pubblicità e entrata in vigore  

Il presente regolamento verrà sottoposto alla delibera del Consiglio di Istituto. Successivamente, esso sarà 

pubblicato all’albo on line e sul sito internet dell’istituzione Scolastica. 

Il Regolamento entra in vigore dal momento in cui viene pubblicato all’albo on line dell’Istituto, acquisendo, 

dunque, valore giuridico.
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