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REGOLAMENTO ISCRIZIONI  

Le domande di iscrizione alle classi prime sono accolte entro il limite massimo dei posti complessivamente 

disponibili nella singola istituzione scolastica, definito in base alle risorse dell’organico dell’autonomia e al numero 

e alla capienza delle aule, anche in ragione dei piani di utilizzo degli edifici scolastici. A tal fine, la collaborazione 

tra l’Istituto e l’Ente locale consente di definire in anticipo le condizioni per l’accoglimento delle domande, con le 

variazioni che di anno in anno possono rendersi necessarie. 

Prima dell’inizio della finestra per le iscrizioni, secondo le indicazioni provenienti dal Ministero, l’Istituto 

pubblicherà all’albo della scuola e sulla home page del sito istituzionale il numero massimo di iscrizioni accoglibili 

per: 

- sezioni della scuola dell’infanzia 

- anticipatari per la scuola dell’infanzia - plesso Cascine S. Pietro 

- classi prime scuola primaria 

- classi prime scuola secondaria di I grado 

È compito del dirigente scolastico individuare il numero massimo di iscrizioni accoglibili, in ragione delle risorse di 

organico, nonché del numero e della capienza delle aule e degli spazi disponibili. Pertanto, prima dell’acquisizione 

delle iscrizioni, nell’ipotesi di richieste in eccedenza, la scuola definisce criteri di precedenza nell’ammissione, 

mediante delibera del Consiglio di istituto da rendere pubblica con affissione all’albo, con pubblicazione sul sito 

web dell’istituzione scolastica e, per le iscrizioni on line, in apposita sezione del modulo di iscrizione 

personalizzato dalla scuola. Nel rispetto dell’autonomia delle istituzioni scolastiche, i criteri di precedenza 

deliberati dai singoli Consigli di istituto debbono rispondere a principi di ragionevolezza quali, a puro titolo di 

esempio, quello della vicinanza della residenza dell’alunno/studente alla scuola o quello costituito da particolari 

impegni lavorativi dei genitori e degli esercenti la responsabilità genitoriale. Non può viceversa essere data 

priorità alle domande di iscrizione in ragione della data di invio delle stesse. Si ritiene sia da evitare, quale criterio 

di precedenza, l’esito di eventuali test di valutazione. L’estrazione a sorte costituisce l’extrema ratio. Resta 

confermato che alunni provenienti dalle scuole primarie dello stesso istituto comprensivo hanno la priorità 

nell’iscrizione alla scuola secondaria di primo grado rispetto a quelli provenienti da altri istituti. Si invita ad 

esplicitare questo criterio nelle delibere del Consiglio di istituto che fissano i criteri di precedenza. 
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1. Criteri di accoglienza in caso di esubero di domande 

In caso di domande in esubero rispetto alla quantificazione effettuata, verrà stilata una graduatoria che, divisa per 

ordine di scuola, consentirà di accogliere un numero adeguato di iscrizioni e di creare una lista di attesa che potrà 

essere utilizzata qualora si rendessero liberi ulteriori posti. In ogni caso verrà garantito il diritto allo studio degli 

alunni con disabilità certificata ai sensi della legge 104/1992 residenti nel comune di Cassano d’Adda.  

I criteri secondo cui verrà stilata la graduatoria sono i seguenti: 

- continuità verticale all’interno dell’Istituto (per la scuola primaria e la scuola secondaria di I grado, criterio 

non applicabile per la scuola dell’infanzia) 

- residenza in Cassano d’Adda 

- fratelli o sorelle già frequentanti l’istituto 

- genitori lavoratori o un genitore lavoratore in nucleo monoparentale (sulla base di una dichiarazione 

rilasciata ai sensi del DPR 445/2000) 

- presenza di parenti residenti nel comune di Cassano d’Adda (sulla base di una dichiarazione rilasciata ai 

sensi del DPR 445/2000) 

Criterio Punteggio 
Proposto

Note e Priorità (Gerarchia)

1. Continuità Verticale (Dalle scuole 
dello stesso I.C.)

30 punti Massima Priorità Assoluta (solo per Primaria e Secondaria I 
Grado). Si applica prima di tutti gli altri criteri.

2. Residenza in Cassano d’Adda 20 punti Prioritario per l'obbligo scolastico comunale.

3. Fratelli/Sorelle già frequentanti 
l’Istituto

15 punti Essenziale per il supporto logistico alle famiglie.

4. Genitori Lavoratori(Entrambi o 
Monoparentale)

10 punti Richiede autocertificazione (DPR 445/2000).

5. Parenti Residenti nel Comune di 
Cassano d’Adda

5 punti Criterio supplementare di supporto familiare.

Parità Assoluta Sorteggio 
Pubblico

Extrema Ratio. La data e l'ora saranno comunicate.
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Si ricorda che i bambini anticipatari, ovvero i bambini nati entro il 30 aprile dell’anno scolastico di riferimento, 

possono essere iscritti alla Scuola dell’Infanzia solamente presso il plesso di Cascine S. Pietro. Per l’accoglienza 

delle iscrizioni, in caso di esubero, si terrà conto dei seguenti criteri: 

- residenza in Cassano d’Adda 

- genitori lavoratori o un genitore lavoratore in nucleo monoparentale (sulla base di una dichiarazione 

rilasciata ai sensi del DPR 445/2000) 

- fratelli o sorelle già frequentanti l’istituto 

- presenza di parenti residenti nel comune di Cassano d’Adda (sulla base di una dichiarazione rilasciata ai 

sensi del DPR 445/2000) 

Inoltre, si procederà anche a una valutazione di tipo pedagogico che terrà conto del livello di autonomia e di un 

iniziale avvio del processo di controllo sfinterico e dell’indipendenza nella consumazione dei pasti. 

Successivamente a tale valutazione, la domanda sarà definitivamente accettata. Si evidenzia, inoltre, che il 

bambino anticipatario iscritto dovrà frequentare le sezione anche il successivo anno scolastico, al fine di garantire 

una continuità didattico-educativa che rappresenti un punto di forza nel percorso di formazione. Si suggerisce 

caldamente, inoltre, di far completare, presso lo specifico plesso e la specifica sezione, il percorso di scuola 

dell’infanzia al bambino anticipatario iscritto, per le stesse motivazioni. 

Si rammenta che i bambini anticipatari verranno accolti solo se residueranno posti al termine delle iscrizioni dei 

bambini che compiono i 3 anni entro il 31 dicembre dell’anno scolastico di riferimento. L’accettazione o 

l’impossibilità di accogliere l’iscrizione saranno comunicate dal’Istituto Scolastico per iscritto entro e non oltre il 

mese di maggio. 

Criterio Punteggio Proposto Note

1. Residenza in Cassano d’Adda 25 punti Prioritario.

2. Genitori Lavoratori (Entrambi o Monoparentale) 15 punti Richiede autocertificazione (DPR 445/2000).

3. Fratelli/Sorelle già frequentanti l’Istituto 10 punti

4. Parenti Residenti nel Comune di Cassano d’Adda 5 punti
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Per i nati entro il 31 gennaio, altresì, è possibile l’iscrizione anche negli altri plessi (Cristo Risorto e Groppello), 

considerando, comunque, le competenze acquisite dal bambino.  

Infine, in tutti i casi di parità assoluta, qualora l’applicazione di tutti i criteri oggettivi elencati non consenta 

l’individuazione dell’avente diritto al posto, si procederà al sorteggio pubblico, la cui data, ora e luogo verranno 

tempestivamente comunicati alle famiglie interessate. 

2. Criteri di accoglienza in caso di esubero di domande nei diversi plessi 

Qualora le richieste di iscrizione su determinati plessi di scuola primaria o di scuola dell’infanzia fossero in eccesso 

rispetto al numero di posti disponibili, le iscrizioni si distribuiranno su altri plessi, secondo i criteri sotto riportati.  

Tali criteri saranno utilizzati, inoltre, qualora si rendesse necessario orientare le iscrizioni di bambini e alunni su 

plessi differenti per favorire una equa distribuzione numerica tra le classi dei diversi plessi (bilanciamento classi) e 

una equa distribuzione del numero di alunni per plesso e al fine di consentire la formazione delle classi in tutti i 

plessi dell’istituto (bilanciamento plessi). A tal proposito, si terrà conto della preferenza relativa al plesso espressa 

in fase di iscrizione, con, altresì, la necessità di indicazione di una seconda scelta che consentirà di venire 

maggiormente incontro alle esigenze delle famiglie.  

Qualora si rendessero ulteriormente necessari spostamenti, si terrà conto dei seguenti criteri: 

- presenza di fratelli o sorelle già frequentanti il plesso 

- condizione di disabilità certificata ai sensi della legge 104/1992 

- residenza nelle vicinanze del plesso individuato come prima o seconda preferenza (precedenza se la 

distanza risulta inferiore a 1 km sulla base del percorso previsto per il raggiungimento del plesso - 

calcolato tramite apposito applicativo internet - e si cercherà di accontentare in ordine la prima e la 

seconda preferenza espressa) 

- residenza con distanza maggiore di 1 km dal plesso individuato come prima o seconda preferenza (in caso 

di impossibilità di accogliere le prime due preferenze, si proporrà alla famiglia un terzo plesso di 

frequenza) 

- genitori lavoratori o un genitore lavoratore in nucleo monoparentale (sulla base di una dichiarazione 

rilasciata ai sensi del DPR 445/2000) 
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- residenza fuori da Cassano d’Adda 

Per esigenze organizzative derivanti dall’autorizzazione del Ministero alla costituzione delle classi in tutti i plessi, 

qualora fosse necessario, si procederà alla redistribuzione degli alunni nei plessi, secondo un criterio di “priorità  

geografica per bilanciamento”: in questo caso, gli alunni, la cui residenza risulti geograficamente meno distante 

dal plesso in cui è necessario inserire frequentanti, saranno spostati per garantire la formazione delle classi nei 

plessi con meno iscrizioni. 

Priorità Criterio Note

P1(Max)
Presenza di Fratelli/Sorelle già 
frequentanti lo specifico 
plesso

Priorità per evitare che i fratelli frequentino plessi diversi.

P2
Condizione di disabilità 
certificata ai sensi della legge 
104/1992

Si supporta coloro che sono in condizione di fragilità

P3

Residenza nelle vicinanze del 
Plesso (Distanza minore di 1 
km dalla prima o seconda 
scelta)

Si premia la vicinanza, garantendo l'accesso prioritario se la prima scelta è vicina.

P4

Residenza con distanza 
maggiore di 1 km dal plesso 
individuato come prima o 
seconda preferenza

Se possibile, si accontenta anche chi abita più lontano dalla prima o seconda 
scelta

P5
Genitori lavoratori o un 
genitore lavoratore in caso di 
nucleo monoparentale 

Richiede autocertificazione ai sensi del DPR 445/2000

P6 Residenza fuori da Cassano 
d’Adda

A coloro che non risiedono in Cassano d’Adda può essere richiesto lo 
spostamento di plesso in prima battuta

P7 (Min) Priorità Geografica per 
Bilanciamento(Spostamento)

Solo se necessario per formare la classe nel plesso con meno iscrizioni. Le 
famiglie meno distanti dal plesso "deficitario" saranno le prime a essere coinvolte 
nello spostamento. Coinvolgimento e comunicazione preventiva sono obbligatori.
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Nel caso in cui si rendesse necessario effettuare uno spostamento di plesso, le famiglie saranno tempestivamente 

avvisate e coinvolte nella decisione per adottare le soluzioni migliori, in modo sinergico e condiviso. Di tale 

procedimento sarà sempre data evidenza scritta. 

Infine, in caso di parità assoluta qualora l’applicazione di tutti i criteri oggettivi elencati non consenta 

l’individuazione dell’avente diritto al posto, si procederà al sorteggio pubblico, la cui data, ora e luogo verranno 

tempestivamente comunicati alle famiglie interessate. 

3. Criteri di accoglienza delle iscrizioni al tempo pieno, in caso di esubero di richieste 

Qualora le richieste di iscrizione al tempo pieno fossero in esubero rispetto ai posti disponibili, si seguiranno i 

seguenti criteri: 

- genitori entrambi lavoratori o un solo genitore in caso di nucleo monogenitoriale (sulla base di una 

dichiarazione rilasciata ai sensi del DPR 445/2000) 

- fratelli o sorelle frequentanti il tempo pieno 

- residenza in Cassano d’Adda 

- maggiore distanza dal plesso di frequenza (precedenza se la distanza risulta maggiore a 1 km sulla base 

del percorso previsto per il raggiungimento del plesso) per favorire eventuali difficoltà logistiche delle 

famiglie 

Criterio
Punteggio 
Proposto Note e Priorità (Gerarchia)

1. Genitori entrambi Lavoratori (o 
Monogenitoriale) 30 punti

Massima Priorità. Riconosce la necessità di copertura oraria per 
entrambi i genitori/tutori.

2. Fratelli/Sorelle frequentanti il Tempo 
Pieno 20 punti Facilita la logistica familiare per l'intera giornata.

3. Residenza in Cassano d’Adda 10 punti

4. Maggiore Distanza dal Plesso(Distanza 
maggiore di 1 km) 5 punti

Mantenuto come criterio di supporto logistico per chi ha più 
difficoltà negli spostamenti.
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Infine, in caso di parità assoluta qualora l’applicazione di tutti i criteri oggettivi elencati non consenta 

l’individuazione dell’avente diritto al posto, si procederà al sorteggio pubblico, la cui data, ora e luogo verranno 

tempestivamente comunicati alle famiglie interessate. 

4. Criteri di formazione delle classi 

Le classi sono formate tenendo conto dei parametri numerici previsti dal Decreto del Presidente della Repubblica 

numero 81/2009 e tenendo conto delle previsioni della Circolare Ministeriale 2/2010. 

Una volta accolte le iscrizioni le classi saranno formate secondo i seguenti criteri, al fine di garantire la qualità 

didattico-educativa: 

- omogeneità nella formazione dei diversi gruppi classe, tenendo conto delle competenze rilevate in fase di 

passaggio di informazioni tra ordini di scuola 

- equa distribuzione di bambini e alunni con bisogni educativi speciali 

- eterogeneità all’interno dello stesso gruppo classe 

- equa distribuzione per genere 

- preferenza espressa per quanto riguarda lo studio della seconda lingua straniera (solo per la scuola 

secondaria di I grado) 

- eventuale preferenza espressa per la presenza di un compagno 

  

Per rispettare le previsioni della CM 2/2010, dunque, gli alunni potranno essere distribuiti sui diversi plessi, 

secondo i già citati criteri riportati al punto numero 2. 

Si sottolinea che, per la scuola secondaria di I grado, la preferenza espressa per lo studio della seconda lingua 

comunitaria è tenuto in considerazione ma non è vincolante per l’Istituto.  

In tal caso, i criteri di accoglienza della preferenza per lo studio della seconda lingua saranno i seguenti: 

- continuità all’interno dell’Istituto comprensivo; 

- equa distribuzione di bambini e alunni con bisogni educativi speciali 

- equa distribuzione di genere all’interno del gruppo classe; 

- eterogeneità all’interno dello stesso gruppo classe. 
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Infine, in caso di parità assoluta qualora l’applicazione di tutti i criteri oggettivi elencati non consenta 

l’individuazione dell’avente diritto al posto, si procederà al sorteggio pubblico, la cui data, ora e luogo verranno 

tempestivamente comunicati alle famiglie interessate. 

In tutti i casi previsti dal presente regolamento, il Dirigente Scolastico valuterà eventuali specificità e prenderà 

contatti con le famiglie per la valutazione delle migliori soluzioni per il bambino e l’alunno, per la famiglie e per 

l’ottimale organizzazione ed erogazione del servizio.
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